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W odpowiedzi na ogtoszenie prasowe w Gazecie Wyborczej chciatabym
przedstawiC¢ swojg kandydature na stanowisko pracownika w Dziale Handlowym.

Posiadam doswiadczenia zawodowe w zakresie sprzedazy produktow i ustug.
Pracujac w firmie handlowej na stanowisku specjalisty ds. sprzedazy zajmowatam sie
min. obstugq klienta w biurze, pozyskiwaniem klientéw, utrzymywaniem kontaktéw ze
statymi klientami, prowadzeniem dokumentacji sprzedazowej. Zajmowatam sie réwniez
organizacjg dowozu towaru dla klienta, zamoéwieniami towaréw od producentow lub
dystrybutorow i ich transportem, zaopatrywaniem oddziatéw w towar.

W firmie ustugowo-produkcyjnej do moich obowigzkéw nalezato min. pozyskiwanie
klientow, przygotowywanie ofert, prowadzenie rozméw handlowych i negocjacji,
koordynowanie pracy konsultantéw oraz wystawianie faktur.

Dodam, ze swobodnie obstuguje komputer (Word, Excel). Pracujgc w dziale
handlowym obstugiwatam sprawnie program handlowy Sysman.
Jestem osobg dynamiczna, o duzych zdolnosciach interpersonalnych i organizacyjnych.

W przypadku zainteresowania sie Panstwa mojg ofertg chetnie zgtosze sie na
rozmowe i bede mogta petniej przedstawi¢ swojg sylwetke zawodowa.

Z powazaniem

A. Malinowska

(czytelny, odreczny podpis)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883).

Wzory dokumentéw zaczerpnigto z opracowania Klubu Pracy, E Liwosz, K. Pankiewicz, A. Staron, MGiPS, Warszawa (2003).



